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.  SLOWNICZEK

Projekt: Mtodziezowe Podlaskie Lokalnie
Program: Fundusz Mtodziezowy

Operatorzy: Fundacja Instytut Suwerennej, Spotdzielnia Socjalna "Active Go"
w Biatymstoku.

Whnioskodawca: Grupy nieformalne aplikujace z Patronem*.
*Patronem moga by¢ organizacje pozarzadowe lub inne podmioty wymienione w art. 3 ust. 3.

UoDPPioW oraz Kota Gospodyn Wiejskich.

Organizacja Mlodziezowa: mlodziezowe rady lub sejmiki jednostek samorzadu
terytorialnego

Konkurs: proces polegajacy na wyborze Inicjatywy Wnioskodawcow, w celu dofinansowania
poprzez przyznanie dotacji.

Realizator/Patron: Wnioskodawca, ktory uzyskat dofinansowanie na realizacj¢ Inicjatywy w
ramach projektu Mtodziezowe Podlaskie Lokalnie.

Inicjatywa: wydarzenie lub cykl dziatan, ktore beda realizowane przez Realizatora.

Grupa Sterujaca: koordynator, asystent koordynatora i inne osoby upowaznione przez
Operatorow.

UoDPPioW/Ustawa: Ustawa z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i
o wolontariacie (Dz. U. z 2022 r. poz. 1327, 1265, 1812 ze zm.)
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Il. ZALOZENIA I CEL PROJEKTU

Niniejszy Projekt jest realizowany w ramach Programu Fundusz Mtodziezowy, prowadzonego
przez Narodowy Instytut Wolno$ci — Centrum Rozwoju Spoleczenstwa Obywatelskiego,
ktorego cele sa ze sobg spdjne, tj. majg na celu:

zwigkszenie zaangazowania mtodziezy w zycie publiczne
wzrost znaczenia inicjatyw mtodziezowych w zyciu publicznym
wzmocnienie instytucjonalne inicjatyw mlodziezowych

Gléwnym zatozeniem Projektu jest zwigkszenie zaangazowania mtodziezy 1 mtodziezowych

organizacji pozarzagdowych w Zzycie publiczne przez wsparcie inicjatyw mtodziezowych,
wzrost ich znaczenia w zyciu publicznym oraz ich wzmocnienie instytucjonalne.

Dziatania realizowane w obszarze tworzenia 1 aktywizacji rad mlodziezowych maja na celu

przede wszystkim wesprze¢ inicjatywy zmierzajace do tworzenia rad mtodziezowych, pomoc
zaistnie¢ przedsigwzigciom realizowanym przez rady dla wspdlnot lokalnych oraz stuzy¢
zwigkszeniu potencjatu i trwatosci rad mlodziezowych przez kompetencyjne i organizacyjne
wzmocnienie liderow rad i realizowanych przez nich dziatan.

Przyktadowe aktywnosci rad, ktore moga uzyskac¢ wsparcie w ramach Programu to:

podnoszenie umiej¢tnosci, kompetencji 1 kwalifikacji cztonkéw mlodziezowych rad
celem poznania struktury, zadan i obowiazkow roznych instytucji publicznych,
podstawowych przepisow prawa lokalnego, sposoboéw finansowania inicjatyw oraz
zakresu obowigzkoéw poszczegdlnych urzednikow (szkolenia stacjonarne, e-learning,
obozy szkoleniowe, wspolne warsztaty dla cztonkow ze starej 1 nowej kadencji),
podnoszenie umiejetnosci, kompetencji 1 kwalifikacji opiekundéw mtodziezowych rad,
wspotpraca kilku miodziezowych rad celem wymiany do$wiadczen i1 realizacji
wspolnych projektow,

organizowanie i angazowanie si¢ w akcje charytatywne,

wolontariat,

flashmob’y,

konkursy,

zajecia 1 zawody sportowe,

wydarzenia kulturalne,

plebiscyty,

wspoOltpraca z samorzadami uczniowskimi,
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e organizowanie konferencji poswigconych lokalnym problemom mtodziezy,
e promocja rad w mediach spotecznos$ciowych,

e wspOtpraca mig¢dzynarodowa z radami miodziezowymi z innych krajow celem
wymiany doswiadczen.

W ramach Projektu przewiduje si¢ dofinansowanie poprzez przekazanie Dotacji, na
pomysty/inicjatywy mtodziezowe, ktore realizowane beda w zgodnosci z zadaniami pozytku
publicznego. Projekt prowadzony jest z mys$la o grupach nieformalnych, ktére podejmuja
wysitek, aby ich spotecznos$¢ si¢ rozwijata, aktywizowala i wzmacniata.

Dotacje, otrzymane w ramach Konkursu, mogg zosta¢ przeznaczone na dofinansowanie
Inicjatyw, wpisujacych si¢ w jedng ze sfer pozytku publicznego, okreslonej w artykule 4
Ustawy, tj.:

1) pomocy spotecznej, w tym pomocy rodzinom i osobom w trudnej sytuacji zZyciowej oraz
wyrownywania szans tych rodzin i osob;

la) wspierania rodziny i systemu pieczy zastepcze;j;

laa) tworzenia warunkow do zaspokajania potrzeb mieszkaniowych wspoélnoty
samorzadowej;

1b) udzielania nieodptatnej pomocy prawnej oraz zwigkszania $wiadomosci prawnej
spoleczenstwa;

2) dziatalno$ci na rzecz integracji 1 reintegracji zawodowej i spolecznej osdb zagrozonych
wykluczeniem spolecznym;

3) dziatalno$ci charytatywnej;

4) podtrzymywania 1 upowszechniania tradycji narodowej, pielggnowania polskosci oraz
rozwoju $wiadomosci narodowej, obywatelskiej 1 kulturowej;

5) dziatalno$ci na rzecz mniejszosci narodowych i etnicznych oraz jezyka regionalnego;

5a) dziatalno$ci na rzecz integracji cudzoziemcow;

6) ochrony i1 promocji zdrowia, w tym dziatalno$ci leczniczej w rozumieniu ustawy z dnia 15
kwietnia 2011 r. o dziatalnosci leczniczej (Dz. U. z 2022 r. poz. 633, 655, 974 i 1079);

7) dziatalno$ci na rzecz osdb niepetnosprawnych;

8) promocji zatrudnienia i aktywizacji zawodowej 0sdb pozostajacych bez pracy i zagrozonych
zwolnieniem z pracy;

9) dzialalnosci na rzecz rownych praw kobiet 1 m¢zczyzn;

10) dziatalnos$ci na rzecz oso6b w wieku emerytalnym;

11) dziatalnos$ci wspomagajgcej rozwoj gospodarczy, w tym rozwoj przedsigbiorczosci,
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12) dziatalno$ci wspomagajacej rozwdj techniki, wynalazczo$ci i innowacyjnosci oraz
rozpowszechnianie i wdrazanie nowych rozwigzan technicznych w praktyce gospodarczej;

13) dziatalnos$ci wspomagajgcej rozwoj wspolnot i spotecznosci lokalnych;

14) nauki, szkolnictwa wyzszego, edukacji, o§wiaty i wychowania;

15) dziatalnos$ci na rzecz dzieci i mtodziezy, w tym wypoczynku dzieci i mtodziezy;

16) kultury, sztuki, ochrony dobr kultury i dziedzictwa narodowego;

17) wspierania i upowszechniania kultury fizycznej;

18) ekologii i ochrony zwierzat oraz ochrony dziedzictwa przyrodniczego;

19) turystyki i krajoznawstwa;

20) porzadku i bezpieczenstwa publicznego;

21) obronnosci panstwa i dziatalnosci Sit Zbrojnych Rzeczypospolitej Polskiej;

22) upowszechniania i ochrony wolnosci i praw czlowieka oraz swobod obywatelskich, a takze
dzialan wspomagajacych rozwoj demokracji;

22a) udzielania nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego;

23) ratownictwa i ochrony ludnosci;

24) pomocy ofiarom katastrof, klesk zywiolowych, konfliktéw zbrojnych i wojen w kraju i za
granica;

25) upowszechniania i ochrony praw konsumentow;

26) dziatalno$ci na rzecz integracji europejskiej oraz rozwijania kontaktow i wspotpracy
migdzy spoteczenstwami,

27) promocji i organizacji wolontariatu;

28) pomocy Polonii i Polakom za granica;

29) dzialalnos$ci na rzecz kombatantéw 1 0sob represjonowanych;

29a) dziatalnos$ci na rzecz weteranow 1 weteranOw poszkodowanych w rozumieniu ustawy z
dnia 19 sierpnia 2011 r. o weteranach dziatan poza granicami panstwa (Dz. U. z 2020 r. poz.
2055 oraz z 2022 r. poz. 655);

30) promocji Rzeczypospolitej Polskiej za granica;

31) dziatalnosci na rzecz rodziny, macierzynstwa, rodzicielstwa, upowszechniania i ochrony
praw dziecka;

32) przeciwdzialania uzaleznieniom i patologiom spotecznym;

32a) rewitalizacji;

33) dziatalnosci na rzecz organizacji pozarzagdowych oraz podmiotéw wymienionych w art. 3
ust. 3, w zakresie okreslonym w pkt 1-32a.

34) dziatalnosci na rzecz podmiotow ekonomii spotecznej i przedsigbiorstw spotecznych, o
ktérych mowa w ustawie z dnia 5 sierpnia 2022 r. o ekonomii spotecznej (Dz. U. poz. 1812).
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I1l. OPERATORZY PROJEKTU

Operatorami projektu sa:

Fundacja Instytut Suwerennej,

INSTYTUT
SUWERENNE)

Spotdzielnia Socjalna "Active Go" w Biatymstoku.

cYive (o

organizacja aktywna
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IV. SRODKI FINANSOWE NA REALIZACJE INICJATYW

WYSOKOSC I WARUNKI WYKORZYSTANIA DOTACJI

Minimalna kwota wnioskowanej Dotacji to: 3.000 zt.

Maksymalna kwota wnioskowanej Dotacji to: 6.000 zt.

Dotacja moze by¢ wykorzystana tylko w celu realizacji Inicjatywy skierowanej do
mieszkancow wojewodztwa podlaskiego.

Dotacja moze by¢ wykorzystana wytacznie w okresie trwania Inicjatywy.

Dotacja nie moze by¢ przeznaczona na finansowanie dziatalnosci gospodarcze;j.

UDZIAL SRODKOW WEASNYCH

Wkiad wlasny w projekcie ma charakter fakultatywny.

Wartos$¢ Inicjatywy to taczna wartos¢ Dotacji 1 sSrodkow wlasnych, na ktére sktadaja sie
srodki niefinansowe i finansowe.

Dopuszczalne jest wnoszenie wkladu wlasnego w postaci finansowej 1 niefinansowe;.
Wktad wilasny w formie niefinansowej moze mie¢ charakter ustugowy, rzeczowy lub
osobowy, np. uzyczenie sali, przekazanie materialow plastycznych, praca
wolontariuszy.

Kazda z zaplanowanych, jako wktad wtasny niefinansowy pozycji budzetowych nalezy
rozpatrywac jako ta, ktéra, nie powoduje powstania faktycznego wydatku pieni¢znego.

KOSZTY KWALIFIKOWANE

Wydatki w ramach Dotacji sg kwalifikowane, jezeli spetniajg wszystkie z nizej wymienionych

warunkow:
— sg niezbedne dla realizacji projektu,

— sg racjonalne i1 efektywne ekonomicznie,

— zostaly faktycznie poniesione w okresie realizacji danej Inicjatywy,
— zostaly poniesione w Polsce,

— s3 udokumentowane,

— zostaly przewidziane w budzecie projektu,

— 83 zgodne z odrebnymi przepisami prawa powszechnie obowigzujacego.
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Niedozwolone jest podwojne finansowanie wydatku, czyli zrefundowanie calkowite lub
cze¢sciowe danego wydatku dwa razy ze $rodkoéw publicznych, zaréwno krajowych jak i
wspolnotowych.

Koszty kwalifikowane dzielg si¢ na dwie kategorie:

o Koszty programowe wynikajace ze specyfiki projektu (koszty bezposrednie),
Kwalifikowane sg wydatki zwigzane z zaplanowanymi w Inicjatywie dziataniami, na przyktad:
materialy na warsztaty dla uczestnikow, wynajem sali, poczestunek, koszty przejazdu na

wizyte, wynajem sprzetu, naglos$nienia, koszty druku, wynagrodzenia specjalistoéw, promocja,
etc.

Mozliwe jest takze sfinansowanie nagrod dla uczestnikow Inicjatyw, o ile spetnione zostang
tacznie nastepujace warunki: nagrody musza dotyczy¢ konkurséw powigzanych z dziataniami
zaplanowanymi w ramach Inicjatywy, nagrody musza by¢ przewidziane w formie rzeczowej, a
warto$¢ jednostkowa nagrody jest realnie oszacowana (zgodnie z cenami rynkowymi).

o Koszty administrowania projektem (koszty posrednie).
Kwalifikowane sa wydatki zwigzane z obstuga realizacji Inicjatywy, tj. koszty koordynacji,
ksiggowosci, zakupu materiatow biurowych, optat za telefon, optat pocztowych, utrzymania
pomieszczen itp.

Koszty zwigzane z administrowaniem Inicjatywy pokrywane z Dotacji nie moga przekroczy¢
20% kwoty przyznanej Dotacji.

Uwaga dotyczaca kwalifikowalno$ci podatku VAT:

o w przypadku, kiedy Realizator nie jest platnikiem podatku VAT, jego koszt brutto staje
si¢ kosztem kwalifikowanym,

e w sytuacji, kiedy Wnioskodawca jest ptatnikiem podatku, to po ztozeniu o§wiadczenia
o nieodliczaniu VAT, moze uja¢ go w rozliczeniu jako koszt brutto - ztozone przez
Realizatora o$wiadczenie w formie elektronicznej (sktadane wraz z wnioskiem 0
mikrodotacj¢), zaswiadczajace, iz podatek VAT zwigzany ze wszystkimi kosztami
realizacji zadania, Realizator bedzie traktowat jako niepodlegajacy odliczeniu, musi
mie¢ swoje odzwierciedlenie w prowadzonej ksiggowosci 1 deklaracjach sktadanych do
Urzedu Skarbowego przez Realizatora.
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KOSZTY NIEKWALIFIKOWANE

Do wydatkow, ktéore nie moga by¢ finansowane, naleza wydatki nie odnoszace si¢
jednoznacznie do Inicjatywy, w tym m. in.:

poniesione przed terminem realizacji Inicjatywy lub po jej zakonczeniu;

podatek od towarow i ustug (VAT), jesli moze zosta¢ odliczony w oparciu o ustawg z
dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw 1 ustug (t.j. Dz.U. 2021 poz. 685);

zakup nieruchomosci gruntowej, lokalowej, budowlanej;

zakup $rodkow trwatych w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt. 15 ustawy z dnia 29 wrzes$nia
1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz.U. 2021 poz. 217) oraz art. 16a ust. 1 w zw. z art. 16d
ust. 1 ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od os6b prawnych (t.j.
Dz.U. 2020 poz.1406);

amortyzacja;

leasing;

rezerwy na pokrycie przysztych strat lub zobowigzan;

odsetki z tytutu niezaptaconych w terminie zobowigzan;

koszty kar i grzywien;

koszty proceséw sadowych;

nagrody, premie i inne formy bonifikaty rzeczowej lub finansowej dla oséb
zajmujacych si¢ realizacjg Inicjatywy;

ekwiwalent za niewykorzystany urlop;

zakup napojow alkoholowych;

podatki 1 optaty z wytgczeniem podatku dochodowego od 0sob fizycznych, sktadek na
ubezpieczenie spoleczne i1 zdrowotne, skladek na Fundusz Pracy oraz Fundusz
Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych, a takze optat za zaswiadczenie o
niekaralno$ci, optaty za zajecie pasa drogowego oraz kosztow zwigzanych z
uzyskaniem informacji publicznej;

koszty wyjazdow stuzbowych oséb zaangazowanych w realizacje projektu na podstawie
umowy cywilnoprawnej, chyba Zze umowa ta okresla zasady 1 sposob podrozy
stuzbowych.

Niekwalifikowane sg takze:

nagrody dla uczestnikéw projektu, niespelniajagce warunkéw okreslonych w pkt. 4.111
wydatki zwigzane z tworzeniem kapitatu zelaznego organizacji,

wydatki zwigzane z realizacjg celéw religijnych oraz uprawiania kultu religijnego,
wydatki zwigzane z realizacjg celéw politycznych,

wydatki zwigzane z prowadzeniem dziatalno$ci gospodarczej przez Wnioskodawce.
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V. PODMIOTY UPRAWNIONE DO SKEADANIA
WNIOSKU

O przyznanie dotacji ubiegac¢ si¢ moga:

Grupy nieformalne - nie mniej niz trzy osoby nalezace do Organizacji Mtodziezowej lub
dazace do jej utworzenia, wspolnie realizujace lub chcace realizowac dzialania w sferze
pozytku publicznego, a nieposiadajace osobowosci prawnej. Grupa taka moze ubiegac si¢ o
wsparcie realizacji inicjatyw mlodziezowych mieszczacych si¢ w sferze zadan publicznych
okreslonej w art. 4 ustawy o dziatalnos$ci pozytku publicznego i o wolontariacie majacych na
celu aktywizacje albo tworzenie rad mtodziezowych.

Grupy nieformalnej, nie moga tworzy¢ osoby, ktore pelnia funkcj¢e w organach
statutowych (np. zarzad, rada, komisja rewizyjna itp.) organizacji Patrona.

W sktfad grupy nieformalnej moga wchodzi¢ osoby w wieku od 15 do 29 lat, ktore naleza do
Organizacji Mlodziezowe] dziatajacej przy jednostce samorzadu terytorialnego na terenie
wojewodztwa podlaskiego lub daza do jej utworzenia. Od oséb niepetnoletnich, ktore beda
wchodzity w sktad grupy nieformalnej bedzie wymagana zgoda rodzica/opiekuna prawnego na
udzial w konkursie. Wzdr zgody rodzica/opickuna prawnego na udzial w konkursie bedzie
dostepny na stronie Mtodziezowe Podlaskie Lokalnie w zakladce Dokumenty. Zobowigzanym

do uzyskania zgody na udziat niepelnoletniego w konkursie jest Patron.
Grupy nieformalne moga ubiegac si¢ o wsparcie realizacji inicjatyw mtodziezowych:

Z organizacja pozarzadowa3 tj. tzw. Patronem (organizacja pozarzadowg, innym podmiotem
wymienionym w art. 3 ust. 3 UoDPPiOW lub Kotem Gospodyn Wiejskich) — co oznacza, ze
nie mniej niz trzy osoby nalezace do grupy nieformalnej podpisuja wniosek wraz z Patronem,
ktory jest Realizatorem zadania 1 odpowiada za realizacje projektu oraz za rozliczenie projektu
bezposrednio przed Operatorem.

Patron musi posiada¢ siedzibe na terenie woj. podlaskiego. Patron, ktdry otrzyma Dotacje na

wsparcie realizacji lokalnego przedsiewzigcia przez grup¢ nieformalng to Realizator projektu,
o ktorym mowa w art. 2 pkt. 6 UoDPPioW.
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Projekt ztozony przez Patrona moze by¢ wylacznie odpowiedzig na potrzeby zglaszane przez
grupe nieformalng oraz powinien gwarantowac realizacj¢ inicjatywy mlodziezowej przez jej

cztonkow.

Organizacja pozarzagdowa moze by¢ Patronem wiecej niz jednej grupy nieformalnej w ramach
danego konkursu.

Patron podpisuje umowe na realizacje¢ Inicjatywy.

Patronem nie moga by¢ nieposiadajace osobowosci prawnej oddziaty terenowe organizacji
pozarzadowej lub inne podmioty nie posiadajace wpisu KRS lub innym rejestrze, partie
polityczne, zwigzki zawodowe 1 organizacje pracodawcow, samorzady zawodowe, fundacje
utworzone przez partie polityczne.

Do Konkursu podczas jednego naboru, jedna Organizacja Mlodziezowa moze zlozy¢ tylko
jeden wniosek, a osoby tworzace grupe nieformalng, nie moga wystepowac w wiecej niz jednej
Inicjatywie. Organizacja pozarzgdowa moze by¢ Patronem wigcej niz jednej grupy
nieformalnej w ramach danego konkursu.

Operatorzy zastrzegaja, iz dotacja nie zostanie udzielona grupie nieformalnej, jezeli w ich sktad
wchodza osoby powigzane (interesami gospodarczymi, powiazaniami politycznymi,
zwigzkami rodzinnymi lub innymi sytuacjami mogacymi mie¢ wplyw na bezstronne i
obiektywne rozstrzygnigcie konkurséw dotacyjnych) z czitonkami wiladz Operatoréw
udzielajacych grantu (dotyczy organizacji Operatoréw o ktérych mowa w pkt. 3 Regulaminu).
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V1. PROCES SKLADANIA WNIOSKU

l. OGLOSZENIE KONKURSU

Ogloszenie o Konkursie zostanie zamieszczone na oficjalnej stronie internetowej Projektu pod
adresem: http://www.mlodziezowe.podlaskielokalnie.pl

Nabor do Konkursu trwaé bedzie od 24.04.2023 do 26.05.2023 r.

Operatorzy dopuszczaja dodatkowe terminy naboru w przypadku nie wyczerpania danej puli
srodkéow. O tym fakcie, Operatorzy informowac¢ beda na oficjalnej stronie internetowej
Projektu.

Kazdy uprawniony podmiot moze ztozy¢ w ramach konkursu tylko jeden wniosek w ramach
jednego naboru. Nie dotyczy to sytuacji, kiedy organizacja wystepuje jako Patron dla kilku grup

nieformalnych.

Kazdy uprawniony podmiot moze ztozy¢ wniosek ponownie w kolejnych naborach, bez
wzgledu na to czy otrzymat Dotacje w ramach Programu Mtodziezowe Podlaskie Lokalnie.

1. 7Y OZENIE WNIOSKU

Wniosek  nalezy zlozy¢ przez  Generator Wnioskow  dostepny na  stronie
http://www.mlodziezowe.podlaskielokalnie.pl od 24.04.2023 do 26.05.2023 do godziny 23.59.

Za prawidlowe zlozenie wniosku przyjmuje si¢ zlozenie wniosku poprzez Generator
Whioskéw. Wersja papierowa nie jest wymagana.

Whioskodawcy projektow rekomendowanych do dofinansowania moga by¢ poproszeni o
dostarczenie zatacznikow, celem weryfikacji uprawnienia podmiotu do otrzymania
dofinansowania.

I1. MODYFIKACJA WNIOSKU

Po opublikowaniu list rankingowych, Wnioskodawcy, ktdrzy uzyskali dofinansowanie moga
zosta¢ poproszeni przez Operatora o aktualizacje Wniosku, np. celem dostosowania
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harmonogramu, budzetu czy wskaznikoéw w zwigzku z przyznaniem dofinansowania w kwocie
nizszej niz wnioskowana. Aktualizacja bedzie mozliwa w generatorze po udzieleniu dostepu

przez Operatora i wymagac bedzie zatwierdzenia drogg mailows.
IV.  PODPISY POD WNIOSKIEM

Whniosek, w wersji papierowej i podpisany przez Wnioskodawcow dostarczany bedzie do
Operatoréw wylacznie przez zakwalifikowane podmioty dopiero po zakonczeniu oceny
merytorycznej 1 umieszczeniu Inicjatywy na liscie rankingowej zatwierdzonej do
dofinansowania.

Wystany droga pocztowa/ztozony osobiscie wniosek, musi zosta¢ podpisany przez:

a) osoby upowaznione do sktadania o§wiadczen woli w sprawach majatkowych ze strony
Patrona zgodnie ze sposobem reprezentacji okreslonym w statucie lub innym dokumencie
regulujacym kwestie reprezentacji,

b) trzech przedstawicieli grupy nieformalnej.

VIl. KRYTERIA OCENY WNIOSKU

Kryteria oceny w ramach konkursu nalezy podzieli¢ na kryteria formalne, merytoryczne oraz
strategiczne.

Przy ocenie formalnej wniosku eksperci sprawdzaja, czy:

e Czy wnioskodawca jest podmiotem uprawnionym do aplikowania zgodnie z
Regulaminem?

e Czy zakres dziatan wskazanych we wniosku jest zgodny z zasadami Funduszu
Mtodziezowego oraz konkursem?

e Czy wniosek spetnia warunki dotyczace maksymalnej liczby ztoZzonych wnioskow
przez Wnioskodawce?

e (Czy wniosek zostal ztozony w odpowiedniej formie i w wymaganym terminie?

e (Czy adres siedziby wnioskodawcy miesci si¢ na terenie wojewddztwa podlaskiego?

o Czy okres realizacji projektu jest zgodny z zalozeniami danego konkursu?

e Czy wnioskowana kwota dotacji jest zgodna z Regulaminem?
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e Czy wnioskodawca znajduje si¢ w wykazie podmiotéw razgco naruszajacych terminy
sprawozdawcze we wczesniejszych konkursach regrantingowych realizowanych przez
Operatora?

Whioski spetniajace lub warunkowo powyzsze kryteria formalne, zostang przekazane do oceny
merytoryczneyj.

Przy ocenie merytorycznej wniosku eksperci sprawdzaja:

1) Oddolno$¢ projektu oraz odpowiedz na potrzeby srodowisk mtodziezowych (0-12 pkt):

e Czy cel projektu jest tozsamy z celami programu Funduszu Mtodziezowego?

e Czy Wnioskodawca przedstawit i opisat potencjalnych beneficjentow?

e Czy Wnioskodaweca na etapie konstruowania wniosku przeprowadzit diagnoze i analizg
potrzeb  swojej grupy docelowej? Czy dokonana diagnoza zostala oparta na
wiarygodnych zrodtach/danych (np. badania wiasne, ankiety, dostepne statystyki)?

e Czy we wniosku wskazano na zapisy ktore potwierdzaja, ze przeprowadzona przez
Whnioskodawce diagnoza/analiza potrzeb swojej grupy docelowej ma charakter
aktualny?

e Czy na etapie diagnozy i/lub podczas zaplanowanych do realizacji dzialan
Whioskodawca wykazat oddolny charakter przedsiewzigcia?

2) Mozliwos$ci i kompetencje Wnioskodawcy (0-6 pkt)

e (Czy Wnioskodawca realizowat juz tozsame dziatania w przesztosci?
e Czy Wnioskodawca posiada niezbedny potencjat (kadrowy, techniczny, przygotowanie
merytoryczne) do realizacji projektu?

3) Jakos¢ planowanych dziatan oraz spojnos¢ z celami projektu (0-9 pkt)

e Czy w projekcie sa ujete dziatania promocyjne? Czy sa one adekwatne do
realizowanego projektu?
e (Czy dzialania s3 odpowiedzig na potrzeby wykazane w diagnozie oraz dotycza
zaangazowania mtodziezy na rzecz rozwoju spoteczenstwa obywatelskiego?
e (zy dzialania przewidziane w projekcie zostaly opisane w sposob szczegdtowy i
precyzyjny?
15
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Czy harmonogram dzialan jest adekwatny do przedstawionych dziatan i gwarantuje
efektywna realizacje projektu?

Trwato$¢ oraz wptyw zaplanowanych rezultatow na mtodziez (0-7 pkt)

Czy rezultaty sg mozliwe do osiggni¢cia i dotyczg zaangazowania miodziezy na rzecz

rozwoju spoteczenstwa obywatelskiego? Czy wskazano adekwatne metody mierzenia

rezultatow?

Czy dziatania zaplanowane w projekcie charakteryzujg si¢ trwatoscig (aspektem
kontynuowania i wykorzystywania wynikow projektu po zakonczeniu okresu
finansowania), czy tez maja charakter jednorazowy?

Czy w projekcie przewidziane jest zaangazowanie wolontariuszy lub lokalnych
partnerow?

Racjonalnosc¢ i efektywno$¢ kosztow w stosunku do zaplanowanych dziatan (0-6 pkt)

Czy wydatki sg uzasadnione 1 niezbe¢dne do zrealizowania zaplanowanych w projekcie
dziatan, w tym osiagniecia zatozonych rezultatow?

Czy wszystkie wydatki zaplanowane w budzecie projektu sa kwalifikowalne? Czy
zdiagnozowano wydatki niekwalifikowalne?

Czy przyjete w budzecie koszty, stawki, honoraria — sg adekwatne do zaplanowanych
dziatan 1 odpowiadajg stawkom rynkowym?

Kryteria merytoryczne sg okre§lone w karcie oceny merytorycznej. Wnioskodawca moze
uzyskac za nie tacznie maksymalnie 40 punktow.

Oceniajacy ma prawo przyzna¢ dofinansowanie w petnej lub niepetnej kwocie wnioskowane;.
Operatorzy maja obowiazek przedstawi¢ potencjalnym Realizatorom, proponowane kwoty
dofinansowania projektu. W przypadku negatywnej odpowiedzi ze strony Realizatora,
dofinansowaniu podlega kolejny pod wzgledem liczby uzyskanych punktoéw wniosek z listy
rankingowej.
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VIII.PROCEDURA OCENY WNIOSKU

Kazdy wniosek ztozony w ramach konkursu musi spelnia¢ wymogi okreslone w karcie oceny
formalnej.

Po ocenie formalnej wniosek poddawany jest ocenie merytorycznej. Ocena merytoryczna
dokonywana bedzie przez niezaleznego eksperta. Na etapie oceny merytorycznej nie ma
mozliwosci odrzucenia wniosku ze wzgledu na zbyt mala liczbe uzyskanych punktow — nie
okresla si¢ bowiem minimalnego progu punktowego. W przypadku, gdy ekspert na etapie oceny
merytorycznej dostrzeze wady formalne wowczas wniosek nie podlega ocenie merytorycznej i
jest odrzucany z przyczyn formalnych. Kazda ocena merytoryczna poza wskazana liczba
zdobytych punktow zawiera¢ bedzie opis wskazujacy na uwagi eksperta.

Dane eksperta oceniajagcego wniosek sg tajne. Jest to zwigzane z zapewnieniem niezaleznosci
pracy ekspertow. Na podstawie kart oceny merytorycznej, wypelionych przez ekspertow
ustalona zostanie lista rankingowa. Zawiera¢ ona bedzie wszystkie wnioski ocenione
merytorycznie z wyszczegdlnieniem przeznaczonych do dofinansowania.

Lista rankingowa zawiera¢ bedzie informacje o:
e numerze wniosku,
e nazwie podmiotu sktadajacego wniosek,
e tytule projektu,
e informacje, czy wniosek przeszedl pozytywnie oceng formalna,
e liczbie zdobytych punktow w ocenie merytorycznej
e informacje, czy wniosek otrzymat dotacje,
e kwocie przyznanej dotacji.

Whioski umieszczone beda na li§cie rankingowej zgodnie z liczbg uzyskanych punktow od
tych, ktore otrzymaly najwigksza liczbe przyznanych punktéow, do tych ktore otrzymatly
najmniejsza liczbe. Lista rankingowa sporzadzona zostaje z wyodregbnieniem listy inicjatyw
przeznaczonych do dofinansowania oraz listy rezerwowej. W przypadku uzyskania przez dwa
lub wigcej wnioskow réwnej liczby punktow do dofinansowania rekomenduje si¢ droga
glosowania te, ktéore swoim potencjatem najpelniej realizujaca cele Projektu wedlug
subiektywnej oceny czlonkéw Grupy Sterujacej. Z glosowania sporzadza si¢ stosowny
protokot.
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Po zatwierdzeniu listy rankingowej przez Grup¢ Sterujaca zostanie ona opublikowana na
stronie www.mlodziezowe.podlaskielokalnie.pl. Po opublikowaniu listy rankingowej nie ma
mozliwosci odwotania od oceny merytorycznej. Wyniki oceny merytorycznej sa ostateczne.
Whioskodawcom nie przystuguje prawo odwotania sie.

IX. PRZYZNAWANIE DOTACJI

Pula $rodkéw na zrealizowanie inicjatyw w ramach konkursu nr AR1/2023 wynosi:
55.770,00 zk.

Kwota dotacji przyznana przez Operatorow jest kwota ostateczng i nie moze ulec zwigkszeniu
(wnioskodawca moze zmniejszy¢ kwote przyznanej mu dotacji).
W  przypadku uwolnienia $rodkéw w kompetencji Operatora pozostaje mozliwosé
dofinansowania innego wniosku, ktory zostal oceniony pozytywnie i znajduje si¢ na liScie
rezerwowej. Uwolnienie moze wynika¢ z jednego ponizszych powodow:
e rezygnacji z realizacji dziatan przez Wnioskodawce, ktorego inicjatywa otrzymata
dofinansowanie,
e rezygnacji z czg$ci dofinansowania przez Wnioskodawce, ktdrego inicjatywa otrzymata
dofinansowanie,
e usunig¢ciu wnioskodawcy z listy rankingowej, w efekcie stwierdzenia po$§wiadczenia
nieprawdy lub z powodu innych okolicznos$ci uniemozliwiajacych podpisanie z danym
wnioskodawcg umowy.

X. ZAWARCIE UMOWY

Po ztoZeniu deklaracji Wnioskodawcy o checi realizacji Inicjatywy, Operator zawiera Umowg,
ktora jest podpisywana przez osoby upowaznione do sktadania o§wiadczen woli w sprawach
majatkowych ze strony Patrona zgodnie ze sposobem reprezentacji.

Czlonkowie grupy nieformalnej maja obowigzek wpisania si¢ na liste¢ czionkow Grupy
Nieformalnej, zataczong do umowy.
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Grupa nieformalna z Patronem musi dostarczy¢ Operatorowi egzemplarz podpisanej umowy o
wspotpracy partnerskiej migdzy nig a Patronem.

Operatorzy droga mailowg przesytaja informacje o uzyskaniu przez Realizatora
dofinansowania. Realizator zobowigzany jest potwierdzi¢ drogg mailowg otrzymanie
wiadomosci, a w terminie do 7 dni kalendarzowych powinien odesta¢ wygenerowana,
wydrukowang i1 podpisang umowg¢ do Operatorow, z zachowaniem poprawnosci podpisow i
wlasciwej ilosci egzemplarzy w zaleznos$ci od formy aplikowania o dotacje. W przypadku
btednie uzupelnionej umowy Operatorzy wzywaja Wnioskodawce do jej poprawy.

Brak odpowiedzi drogg mailowa w ciggu 2 dni kalendarzowych na wezwanie wystane przez
Operatorow mailem do poprawy umowy, skutkowa¢ moze niepodpisaniem umowy przez
Operatorow.

Na etapie podpisania uméw Operatorzy moga zazada¢ od Wnioskodawcy wniesienia
uzupehien do tre$ci wniosku, jak rowniez dostarczenia dodatkowych dokumentow i wyjasnien
celem usunigcia przeszkdd uniemozliwiajacych podpisanie umowy.

Umowa moze nie zosta¢ podpisana z Wnioskodawca, jezeli:
e o$wiadczenie/a ztozone razem z wnioskiem okaze si¢ niezgodne ze stanem faktycznym,
e zaistnieja inne przestanki powodujace uzasadnione ryzyko nienalezytej realizacji
Inicjatywy przez Wnioskodawceg/Realizatora.

Xl. PRZEKAZANIE SRODKOW

Przekazanie srodkow finansowych na numer rachunku bankowego podany w umowie nastepuje
po podpisaniu jej przez wszystkie strony w terminie okreslonym w umowie oraz dopelnieniu
innych zobowiazan, ktore ta umowa bedzie regulowaé w terminie do 14 dni.

Nie ma obowigzku posiadania wyodrebnionego rachunku bankowego (lub subkonta) do obstugi
srodkow pochodzacych z Dotacji, co oznacza, ze Srodki mogg zosta¢ przekazane na gtowne
konto bankowe organizacji.

Whnioskodawca musi by¢ jedynym posiadaczem wskazanego rachunku bankowego oraz jest
zobowigzany do prowadzenia wyodrebnionej dokumentacji finansowo-ksiggowej Srodkow
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finansowych otrzymanych na realizacje¢ Inicjatywy zgodnie z zasadami wynikajacymi z ustawy
z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz. U. z 2021 r. poz. 217) w sposéb

umozliwiajacy identyfikacj¢ poszczegolnych operacji ksiegowych.

Odsetki bankowe od kwoty Dotacji zgromadzone na rachunku bankowym Realizatora powinny
zosta¢ wykorzystane wylgcznie na realizacj¢ Inicjatywy. Niewykorzystane odsetki podlegaja
zwrotowi do Operatora. W przypadku braku odsetek, Realizator zobowigzany jest do
podpisania o$wiadczenia o braku odsetek z tytutu otrzymanej dotacji.

XIl. PROMOCJA INICJATYW

Wszelkie materialy wytworzone w wyniku realizacji Inicjatyw dofinansowanych w ramach
Projektu, w szczegdlnos$ci publikacje, ulotki, materiaty informacyjne, $rodki trwate itp., musza
by¢ opatrzone w widocznym miejscu nadrukiem:

Inicjatywa dofinansowana w ramach projektu ,, Mlodziezowe Podlaskie Lokalnie”
ze srodkow Programu Fundusz Mlodziezowy na lata 2022-2033.

oraz zawiera¢ w widocznym miejscu logo Programu, NIW-CRSO, Funduszu Mtodziezowego,
Komitetu do spraw pozytku publicznego oraz loga Operatoréw Projektu. Wzor prawidlowego
oznaczenia dostepny jest do pobrania na stronie Www.mlodziezowe.podlaskielokalnie.pl.
Stosowanie innego oznaczenia wymaga kazdorazowo otrzymania zgody Operatora, pod
rygorem uznania poniesionych wydatkow za niekwalifikowalne. Oznaczenie to powinno by¢

umieszczone w widocznym miejscu, umozliwiajagcym odbiorcy materialu odczytanie
informacji dotyczacej zrodta finansowania.

W przypadku braku stosownej informacji i logo na wytworzonych materiatach, koszty
poniesione ze $rodkéw Dotacji, zwigzane z ich wytworzeniem moga zosta¢ uznane za
niekwalifikowane.

Operatorzy zastrzegaja sobie prawo dodania do formuty nadruku (i/lub logo) nazw instytucji,

ktore zostang partnerami projektu, pod warunkiem wniesienia przez nich wktadu finansowego,
badz rzeczowego, ustugowego, osobowego.
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W przypadku uzyskania zgody przez Operatora, Realizator ma prawo do umieszczenia nadruku
(i/lub logo) nazw instytucji, ktore zostang partnerami poszczegdlnych Inicjatyw w przypadku
whniesienia przez nich wktadu finansowego, badz rzeczowego, ustugowego, osobowego.

XI1.REALIZACJA INICJATYW

Realizacja poszczegélnych projektow musi odbywaé si¢ przede wszystkim na terenie
wojewodztwa podlaskiego, co nie wyklucza w uzasadnionych wypadkach organizacji dziatan
poza terenem wojewodztwa.

Inicjatywy, mozna realizowa¢ w terminie od 01.06.2023 do 17.11.2023. Okres realizacji
Inicjatywy moze by¢ krotszy niz podane wyzej daty graniczne.

Realizator w szczegoélnie uzasadnionym przypadku, moze wystapi¢ do Operatoréw z
wnioskiem o wydluzenie terminu realizacji inicjatywy. Wniosek powinien zostaé przekazany
niezwlocznie po zaistnieniu okolicznosci uzasadniajacych wydhluzenie terminu realizacji
inicjatywy. Decyzje o wydluzeniu terminu realizacji inicjatywy podejmuje Koordynator
Projektu zasiegajac opinii opiekuna inicjatywy oraz fakultatywnie kadry projektu.

Whnioskodawca powinien dokonywa¢ wydatkéw zgodnie z umowa 1 budzetem zawartym we
wniosku o dofinansowanie stanowigcym zatacznik do umowy.

W toku realizacji Inicjatywy dopuszcza si¢ (bez konieczno$ci powiadamiania Operatora)
wprowadzanie nastepujacych zmian w budzecie:

e Podczas realizacji Inicjatywy dopuszczalne jest dokonywanie przesunie¢ w budzecie
pomiedzy kosztami programowymi a kosztami administracyjnymi do wysokosci 10%
(o ile przekroczenie nie wptynie na przekroczenie limitéw administracyjnych).

e Dopuszczalne sa przesunigcia, nie wigksze niz o 20%, pomiedzy poszczegdlnymi
kosztami w obrebie danej kategorii (kosztéw programowych albo kosztow
administracyjnych) jednak musza one zosta¢ uzasadnione podczas rozliczenia
koncowego, pod rygorem zwrotu S$rodkéw, ktore zostaly wydane w sposob
nieprawidlowy.

Wszelkie zmiany, w tym zmiany wniosku o dofinansowanie, wykraczajgce poza wyzej opisane
wymagajg zgody Operatordéw i zawarcia aneksu do umowy.
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Jezeli zmiany we wniosku wykraczaja poza wyliczenia powyzej, wymagany jest aneks.

Realizator zobowigzany jest zlozy¢ Operatorowi (opiekunowi Realizatora, wskazanemu w
umowie) propozycje zmian wymagajacych formy aneksu na pi$mie nie pdzniej niz 7 dni przed
koncem realizacji Inicjatywy 1 uzyskac jego akceptacj¢. Pismo nalezy przesta¢ do Operatora
droga mailowg lub dostarczy¢ do siedziby Operatora. W odpowiedzi na wniosek o zmiang -
Operator droga mailowa wyraza akceptacje lub przekazuje potrzebne do wypelnienia
dokumenty.

Niedopuszczalne jest dokonywanie zmian, wymagajacych zawierania aneksu do umowy, na
etapie przygotowywania sprawozdania (tj. po dacie zakonczenia realizacji zadania).

Realizatorzy sa zobowigzani prowadzi¢ dokumentacje prowadzonych Inicjatyw, poprzez:

e dokumentacj¢ zdjeciowa realizowanych dziatan. W przypadku zdje¢ wykonywanych
przez osoby nie reprezentujagce Wnioskodawce wymagana jest zgoda autora na
publikacje zdj¢¢, a takze zgoda osob fotografowanych na publikacje wizerunku.

e dokumentacje w postaci list obecnosci, zawierajacych min: dat¢ spotkania (szkolenia,
itd.), tytut spotkania (szkolenia, itd.) imi¢ i nazwisko beneficjenta, podpis beneficjenta
lub prawnego opiekuna potwierdzajacy udzial. Dopuszcza si¢ dokumentowanie
obecnos$ci w postaci dziennika zaje¢, w ramach ktérego potwierdzenie udziatu
beneficjentow w spotkaniu (szkoleniu, itd.) dokumentuje osoba prowadzaca spotkanie
(szkolenie, itd.).

e dokumentacje¢ ksiggowa — zgodnie z przepisami o rachunkowosci oraz z polityka
rachunkowosci organizacji (jesli dotyczy).

e inne, niezbedne dla udokumentowania dziatan 1 osiggnigtych rezultatow (skany
informacji z portali, kopie artykuléw prasowych, korespondencja, dokumentacja
zdjeciowa zamieszczanych materiatow typu plakaty, afisze, itd.).

Dokumenty 1 materialty wymienione powyzej Realizator ma obowiazek przechowywac u siebie
do 31.12.2028 r.

Prawo wlasnos$ci zakupionego sprzetu przynalezy Patronowi.

Realizatorzy musza by¢ wiascicielami pozyskanego w ramach dotacji sprzgtu przez 5 lat od
dnia zakupu. Mogg taki sprzet przekaza¢ w uzyczenie poprzez umowe grupie nieformalne;,
przy czym waznym jest aby w takiej umowie zapisac, ze sprze¢t moze by¢ wykorzystywany do
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celow spotecznych tzn. zgodnie z potrzebami, z jakimi zostat zakupiony w ramach dotacji, tak

zeby nie stal si¢ prywatng ,,wlasno$cig” bioragcego w uzyczenie.

Kary i sankcje zwigzane z nieprzestrzeganiem zasad realizacji Inicjatywy reguluje umowa
pomiedzy Operatorami, a Realizatorem projektu.

XIV.MONITORING | EWALUACJA

Monitoring to ciagly proces zbierania informacji na temat przebiegu realizacji Inicjatywy,
postgpow w osigganiu zaplanowanych rezultatéw, ewentualnie odstgpstw czy modyfikacji.
Jednym z elementéw monitoringu jest wizyta Operatoréw lub 0sob przez niego upowaznionych
w siedzibie organizacji, ktéra otrzymata Dotacje w ramach Projektu. Monitoring moze mie¢
forme spotkania z Realizatorem w biurze Operatora lub w biurze upowaznionego podmiotu do
wykonania monitoringu.

Celem monitoringu jest sprawdzenie, czy realizacja Inicjatywy przebiega zgodnie z
zaplanowanym harmonogramem. Monitoring, petni nie tylko funkcje kontrolna, lecz takze
edukacyjng 1 konsultacyjng. Monitoring sktada si¢ z monitoringu merytorycznego i
finansowego.

e Monitoring merytoryczny polega m.in. na osobistej obserwacji Inicjatywy, odbyciu
rozmowy stuzacej sprawdzeniu postepdéw w realizacji Inicjatywy, wymianie informacji.

Monitoring merytoryczny moze by¢ przeprowadzony drogg elektroniczng lub telefoniczna.

e Monitoring finansowy polega na weryfikacji poprawnosci wydatkowania Dotacji, w
tym na sprawdzeniu, na ile poniesione koszty sa adekwatne do zrealizowanych dziatan,
oraz czy dokumenty sa odpowiednio opisane, zadekretowane i zawieraja oznaczenie
zrodet finansowania.

Zgodnie z umowga Operatorzy majg prawo przeprowadzi¢ monitoring w kazdym momencie
realizacji Inicjatywy. Monitoring moze odby¢ si¢ bez zapowiedzi ze strony Operatoréw albo
we wczesniej uzgodnionym, dogodnym zaré6wno dla Realizatorow Inicjatywy, jak i
Operatorow terminie. Dokonywany moze by¢ wylacznie przez osoby upowaznione do
przeprowadzania monitoringu.
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Monitoring moze by¢ dokonany w terminie 5 lat od konca roku kalendarzowego, w ktérym

zakonczono realizacje Inicjatywy.

Realizatorzy Inicjatyw sa zobowigzani przez Operatorow do udzialu w procesie ewaluacji.
Procesem ewaluacji sa objeci Realizatorzy Inicjatyw. Realizator Inicjatywy zobowigzany jest
do wypehienia na jej zakonczenie ankiety ewaluacyjnej oraz przedstawienie Operatorom
sprawozdania z jego realizacji. Ww. dokumenty stuza m.in. pomiarowi wskaznikéw
okreslonych na poziomie catego projektu - realizowanego przez Operatorow.

Realizatorzy inicjatyw ponadto zobowiazuja si¢ do poddania si¢ procesowi ewaluacji w
zakresie szerszym niz wyzej wymieniony — jezeli bedzie to wynikato z potrzeb Operatora i
bedzie zwigzane z realizacja projektu Mtodziezowe Podlaskie Lokalnie.

XV. PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH

Przetwarzanie danych osobowych zgodnie z definicja zawarta w art. 4 pkt 2) ogdlnego
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej: RODO),
oznacza operacj¢ lub zestaw operacji wykonywanych na danych osobowych lub zestawach
danych osobowych w sposob zautomatyzowany lub niezautomatyzowany, taka jak: zbieranie,
utrwalanie,  organizowanie, porzadkowanie, przechowywanie, adaptowanie lub
modyfikowanie, pobieranie, przegladanie, wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przestanie,
rozpowszechnianie lub innego rodzaju udostgpnianie, dopasowywanie lub taczenie,
ograniczanie, usuwanie lub niszczenie. Realizacja Programu wigze si¢ z koniecznos$cig
przetwarzania danych osobowych, co naklada na administratorow danych obowiazki
wynikajace z przepisow i dobrych praktyk.

ADMINISTRATORZY DANYCH:
Administratorami danych osobowych sa:

1. Operatorzy Programu — wspdlnie, w ramach zawartej umowy wspotadministrowania —
w zakresie danych osob reprezentujacych Realizatorow oraz innych oséb bioragcych udziat w
realizacji Programu
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Wspoétadministratorami danych osobowych w ramach Projektu sa:
e Fundacja Instytut Suwerennej, ul. Wotynska 23, 15-208 Biatystok, NIP: 5423241162,
KRS: 0000525850, mail: kontakt@instytutsuwerennej.pl
e Spoldzielnia Socjalna ,,Active Go” w Biatymstoku, ul. Jagienki 4, 15-480 Bialystok,
NIP: 5423322630, KRS: 0000741774, mail: biuro@activego.pl

2. Realizatorzy Programu — w zakresie danych osobowych pozyskanych do celéw
zwigzanych z realizacja dziatan objetych Dotacja.

Kazdy administrator danych osobowych dba we wlasnym zakresie 1 na wlasng
odpowiedzialno$¢ o odpowiednie wdrozenie wewnetrznych procedur, polityk ochrony danych
(o ktorych mowa w art. 24 ust 2 RODO), odpowiednich $rodkéw organizacyjnych i
technicznych (o ktérych mowa w art. 32 ust 1 1 2 RODO), a takze wlasciwe realizowanie
obowigzku informacyjnego (o ktorym mowa w art. 13 ust 1 i 2 RODO).

Kazdy Realizator Programu ma obowiazek poinformowa¢ Operatorow o kazdym naruszeniu
ochrony danych, o ktorym zgodnie z art. 33 RODO zawiadomiono Prezesa Urz¢du Ochrony
Danych Osobowych, jak réwniez o kazdym toczacym si¢ postgpowaniu, ktorego przedmiotem
jest obszar ochrony danych osobowych — zwilaszcza o postgpowaniu administracyjnym
wszcezetym przez Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych — nie pdzniej niz w ciggu 24
godzin od daty powzigcia informacji o wszczgciu takiego postepowania.

ZASADY PRZETWARZANIA DANYCH:
Operatorzy Programu przyjmuja nastepujace zasady dotyczace ochrony danych osobowych:
1. Przetwarzanie jest zawsze zgodne z prawem

2. Zbieranie danych odbywa si¢ wytacznie w zwigzku z konkretnymi celami, ktore maja
uzasadnienie w przepisach art. 6 ust 1 RODO

3. Zbierane dane sa merytorycznie poprawne 1 adekwatne w stosunku do celow, w jakich
s przetwarzane

4. Przechowywanie odbywa si¢ nie dtuzej, niz jest to niezbedne do osiagnigcia celu, a
nastepnie przez okres wynikajacy ze zobowigzan dotyczacych Projektu

5. Przechowywanie odbywa si¢ w sposdb zapewniajacy odpowiednie bezpieczenstwo
danych osobowych, w tym ochron¢ przed niedozwolonym lub niezgodnym z prawem
przetwarzaniem oraz przypadkowa utrata, zniszczeniem lub uszkodzeniem za pomoca
odpowiednich $§rodkoéw organizacyjnych i technicznych
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Uwzgledniajac charakter, zakres, kontekst i cele przetwarzania oraz ryzyko naruszenia praw
lub wolnosci o0séb fizycznych, administrator wdraza odpowiednie s$rodki techniczne i

organizacyjne, aby przetwarzanie odbywato si¢ zgodnie z przepisami i aby moéc to wykazac.
Srodki te sa w razie potrzeby poddawane przegladom i uaktualniane.

PODSTAWY PRAWNE PRZETWARZANIA DANYCH:

Przetwarzanie danych osobowych w ramach Programu jest zgodne z prawem, jezeli odbywa
si¢. w oparciu o stosowng przestanke legalnosci, wyrazong w art. 6 ust 1 RODO. W
szczegblnosci:

a) Przetwarzanie danych jest niezbedne do wykonania umowy, ktorej strong jest dana
osoba — lub do podejmowania dziatan przed zawarciem takiej umowy, lub:

b) Administrator ma obowigzek przetwarzania danych, wynikajacy z konkretnego
przepisu, lub:

C) Przetwarzanie jest niezbedne do celow wynikajacych z prawnie uzasadnionych
interesOw realizowanych przed administratora — i nie godzi to w dobra osobiste zadnej osoby,
lub:

d) Uzyskano dobrowolng zgod¢ na przetwarzanie danych osobowych w jednym lub
wigkszej liczbie $cisle okreslonych celow.

CELE PRZETWARZANIA DANYCH:

Operatorzy oraz Realizatorzy Programu przetwarzaja dane osobowe wylacznie w $cisle
okreslonych celach, ktore maja uzasadnienie w przepisach RODO, w szczegolnosci:

a) W celu realizacji danego dzialania, podejmowanego w ramach przyznanej dotacji, co
moze oznacza¢ wykonanie pisemnej lub ustnej umowy z uczestnikami np. szkolen badz innych
dziatan — na podstawie art. 6 ust 1 lit b) RODO

b) W celu prowadzenia marketingu ustug wiasnych (informowanie o nowosciach
ofertowych, zmianach lub innych rodzajach dziatan prowadzonych przez Operatoréw lub
Realizatoréw Programu) —co uznaje si¢ za prawnie uzasadniony interes administratora (art. 6
ust 1 lit f) RODO)

c) W celu prowadzenia ksiag rachunkowych, zgodnie z przepisami Ustawy z 29 wrze$nia
1994 r. o rachunkowos$ci — co stanowi obowigzek prawny 1 stanowi podstawe przetwarzania
danych wyrazong w art. 6 ust 1 lit c) RODO

d) W celu ustalenia, dochodzenia lub obrony przed ewentualnymi roszczeniami, co
stanowi prawnie uzasadniony interes administratora, zgodnie z art. 6 ust 1 lit f) RODO

e) Promowanie dzialan Operatorow 1 Realizatorow Programu w mediach
spoteczno$ciowych na stronie internetowej, w mediach lokalnych lub w innych obszarach — z
wykorzystaniem wizerunku osob fizycznych, za ich wyrazng i dobrowolng zgoda, czyli na

26

Sfinansowano ze sSrodkéw Narodowego Instytutu Wolnosci - Centrum Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego
w ramach Programu Fundusz Mtodziezowy na lata 2022-2033. Program zostat objety patronatem Petnomocnika Rzadu ds. polityki mtodziezowej.

OPERATORZY PROJEKTU DOFINANSOWANO PRZEZ PATRONI HONOROW

A A Ain . é . KOMITET /G \| Fundus. $2 s
. \ DO SPRAW undusz ) - e
@ INSTYTUT A= | LOPYTKU Niw Mtodziezowy LY

SUWERENNE) srganizacia aktywas PUBLICZNEGO Pl ]




-~ ~MLODZIEZOWE

@ PODLASKIE

LOKALNIE

podstawie art. 6 ust 1 lit a) RODO oraz na podstawie przepisoOw ustawy z 4 lutego 1994 r. o
prawie autorskim i prawach pokrewnych.

ODBIORCY DANYCH i PODMIOTY PRZETWARZAJACE:

Dla prawidlowej realizacji Programu, moze by¢ konieczne korzystanie przez Operatoréw lub
Realizator6w Programu ze wsparcia podmiotéw zewnetrznych, takich jak np. dostawca
oprogramowania, hostingodawca, podmioty wspolpracujace przy realizacji dotowanych
dziatan, podmioty $wiadczace ustugi ksiggowe. Zasada jest korzystanie wylacznie z ustug
takich podmiotow przetwarzajacych oraz odbiorcéw danych, ktorzy zapewniaja wystarczajace
gwarancje wdrozenia odpowiednich $rodkoéw organizacyjnych i technicznych dla ochrony
danych oraz poszanowania praw osob, ktorych dane dotycza.

Z podmiotami dokonujacymi operacji przetwarzania danych na rzecz administratora i w jego
imieniu nalezy zawrze¢ umowy powierzenia przetwarzania danych. O odbiorcach danych
nalezy informowac, realizujac obowiazek informacyjny z art. 13 RODO. Powyzsze obowiazki
lezg w zakresie odpowiedzialno$ci kazdego administratora danych indywidualnie.

Dla zachowania jasnosci: w ramach sprawozdawczo$ci moze zaistnie¢ konieczno$é
przekazania danych osobowych od Realizatora do Operatorow — nalezy wigc w klauzulach
informacyjnych wskaza¢ Operatoréw jako potencjalnych odbiorcow danych.

PRAWA OSOB, KTORYCH DANE DOTYCZA:

Kazda osoba, ktorej dane sg przetwarzane w zwigzku z realizacjg Programu, ma prawo dostepu,
aktualizowania danych i ich sprostowania, zadania ograniczenia przetwarzania oraz zgtoszenia
sprzeciwu, a w przypadku przetwarzania danych na podstawie wyrazonej zgody — po jej
odwotaniu prawo do usunig¢cia danych. Prawa osob fizycznych sg komunikowane wszystkim
0sobom w momencie zbierania danych, a spetnienie tego obowigzku powinno by¢ mozliwe do
wykazania.

OBOWIAZKI ADMINISTRATORA DANYCH:

Kazdy z Realizatorow jako administrator danych osobowych, posiada nastgpujace obowiazki:
1. Obowiazek informacyjny przy zbieraniu danych osobowych

2. Obowiazek zapewnienia wlasciwej realizacji praw osob fizycznych na kazde zadanie
3. Obowigzek wlasciwego zabezpieczenia danych osobowych przez caly czas trwania
Inicjatywy oraz po zakonczeniu jej realizacji, az do ustalonego terminu, w ktorym ustaje
obowigzek archiwizacyjny

4, Obowigzek wlasciwego upowaznienia osob, ktore maja dostep do danych na polecenie
Realizatora (zgodnie z art. 29 RODO)
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5. Obowigzek wykazania, ze powyzsze dziatania zostaty podjete.

Szanujac obowigzujace przepisy dotyczace ochrony danych osobowych, Realizator
zobowiazuje si¢ do:

1. Umozliwienia wszystkim uczestnikom dziatan realizowanych w ramach dotowane;j
inicjatywy zapoznania si¢ z klauzulg informacyjng, zgodnie z art. 13 ust 1 i1 2 Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO) — w sposéb mozliwy
do wykazania na zadanie Operatoréw lub instytucji finansujacej (wzor klauzuli informacyjne;j
stanowi Zatacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu)

2. Pisemnego upowaznienia osob majacych dostep do danych w imieniu beneficjenta oraz
zobowigzania tych os6b do zachowania tajemnicy co do danych osobowych i sposobow ich
zabezpieczania (wzor Upowaznienia stanowi Zatacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu)

3. Zapewnienia odpowiednich srodkéw organizacyjnych i technicznych, gwarantujacych
bezpieczenstwo danych osobowych, przetwarzanych w ramach realizowanej inicjatywy
4. Zawiadomienia Operatoréw o stwierdzonych naruszeniach ochrony danych, nie pdzniej

niz w ciggu 24 godzin od daty stwierdzenia naruszenia

Przyznanie Dotacji dla Realizatora oznacza, ze do ztozonych wnioskéw, uméw i pozostatych
dokumentoéw powstatych w wyniku realizacji Inicjatywy, stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 6
wrzesnia 2001 r. o dostgpie do informacji publicznej (tj. Dz. U. 2020 poz.2176), z
zastrzezeniem wynikajgcym z art. 5 ust. 2 tejze ustawy, w szczego6lnosci ochrony danych
osobowych.

Przetwarzanie danych osobowych odbywa si¢ zgodnie z:

e Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (Dz.U.UE.L.2016.119.1),

e Ustawg z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz.U. 2019
poz.1781).

We wszystkich sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych nalezy
kontaktowac si¢ z Operatorami Projektu.
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Operatorzy moga udostepnia¢ dane osobowe, ktore pozyskaja w zwiagzku z realizacja projektu
organom administracji publicznej, jezeli jest to niezbgdne do wypelnienia obowigzku
prawnego, jak rowniez instytucjom, ktore wykazg w tym celu interes prawny. Dane osobowe
moga by¢ tez udostgpniane ekspertom dokonujagcym oceny wnioskdéw oraz przedstawicielom
Operatorow w zakresie niezbednym do realizacji zadan w Projekcie.

Okres przechowywania danych osobowych obowigzuje do dnia 31 grudnia 2028 r.

XVI1.SPRAWOZDANIE

Po uptywie terminu realizacji Inicjatywy, wskazanego w umowie, Realizator ma obowigzek
ztozy¢ sprawozdanie. Sktada si¢ ono ze sprawozdania merytorycznego oraz finansowego.
Szablon obu sprawozdan dostepny jest na stronie www.mlodziezowe.podlaskielokalnie.pl.

Realizator ma 14 dni na wystanie sprawozdania opieckunowi droga mailowa oraz zwrot
niewydatkowanej kwoty dotacji na konto Operatora, z ktorego zostata przekazana dotacja.
Realizator ma obowigzek dostarczy¢ podpisane sprawozdania na adres Operatora w terminie
21 dni od zakonczenia realizacji. Do zachowania terminu liczy si¢ data stempla pocztowego.
Brak ustosunkowania si¢ Opiekuna do sprawozdania zloZzonego w wersji elektronicznej nie
zwalnia realizatora z konieczno$ci zachowania terminu 21-dniowego.

Niezachowanie terminu na zlozZenie sprawozdania oraz terminu na zwrot niewydatkowanej
kwoty dotacji moze wigza¢ si¢ z koniecznoscig zwrotu czesci albo catosci przyznanego
dofinansowania.

Po dostarczeniu sprawozdania, na wezwanie Operatora, w terminie 5 dni, Realizator jest
zobowigzany dokona¢ poprawy i/lub uzupetnienia. Niezachowanie terminu ww. moze wiazac
si¢ z koniecznoscig zwrotu czesci albo catosci przyznanego dofinansowania.

Razace naruszenie termindw zwrotu niewydatkowanej kwoty dotacji lub dostarczenia
podpisanego sprawozdania, przekraczajace 30 dni, moze skutkowa¢ odrzuceniem przysztych
wnioskow na etapie oceny formalnej w naborach prowadzonych przez co najmniej jednego z
Operatorow.
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Razace naruszenie na dokonanie poprawy i/lub uzupetienia, przekraczajace 10 dni, moze
skutkowa¢ odrzuceniem przysztych wnioskéw na etapie oceny formalnej w naborach
prowadzonych przez co najmniej jednego z Operatorow.

W przypadku opdznienia zwrotu catosci albo czgsci otrzymanej dotacji, naliczane beda odsetki
od kwoty dotacji podlegajacej zwrotowi w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci
podatkowych. Odsetki beda naliczane od dnia, ktéry nastgpuje po uptywie terminu na
dostarczenie podpisanego sprawozdania lub od dnia, ktory nastepuje po uptywie terminu na
zwrot niewykorzystanych srodkoéw, odpowiednim dla podstawy dokonania zwrotu.

XVII. UWAGI KONCOWE

Operatorzy dopuszczaja mozliwos¢ dokonywania zmian w niniejszym regulaminie. Wszelkie
informacje zwigzane z zmianami beda przedstawiane w formie informacji na stronie
internetowej mlodziezowe.podlaskielokalnie.pl oraz w formie adnotacji w regulaminie.

Aspekty 1 zagadnienia, ktorych nie reguluje niniejszy regulamin, moga by¢ interpretowane
przez Operatorow, poprzez odniesienie do innych regulacji prawnych obowigzujacych na
terenie Rzeczpospolitej Polskiej.
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AKTUALIZACJA REGULAMINU

Dnia 09.05.2023 r. wprowadzono nastepujace zmiany w tresci Regulaminu:
W rozdziale VI. PROCES SKEADANIA WNIOSKU

w pkt I. zmieniono:

Nabor do Konkursu trwaé bedzie od 24.04.2023 do 15.05.2023
na

Nabor do Konkursu trwaé bedzie od 24.04.2023 do 24.05.2023

w pkt Il. zmieniono:

Whniosek nalezy zlozy¢ przez  Generator Wnioskow  dostgpny na  stronie
https://www.mlodziezowe.podlaskielokalnie.pl od 24.04.2023 do 15.05.2023 do godziny
23.59.

na

Whniosek nalezy zlozy¢ przez  Generator Wnioskéw  dostepny na  stronie
https://www.mlodziezowe.podlaskielokalnie.pl od 24.04.2023 do 24.05.2023 do godziny
23.59.

Dnia 23.05.2023 r. wprowadzono nastgpujace zmiany w tre$ci Regulaminu:
W rozdziale VI. PROCES SKLADANIA WNIOSKU

w pkt I. zmieniono:

Nabor do Konkursu trwaé bedzie od 24.04.2023 do 24.05.2023
na

Nabor do Konkursu trwaé bedzie od 24.04.2023 do 26.05.2023

w pkt Il. zmieniono:

Whniosek nalezy zlozy¢ przez  Generator Wnioskéw  dostepny na  stronie
https://www.mlodziezowe.podlaskielokalnie.pl od 24.04.2023 do 24.05.2023 do godziny
23.50.

na

Whniosek nalezy zlozy¢ przez  Generator Wnioskéw  dostepny na  stronie
https://www.mlodziezowe.podlaskielokalnie.pl od 24.04.2023 do 26.05.2023 do godziny
23.50.
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